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Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital De Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Seriora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUA_ de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ludy Vanessa Diaz Lépez { CUL 1635620590101 /
Numero de contrato: DGPCYN-029-1630-2021 yd Acuerdo Ministerial: 676-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 25571699 .
Nimero de Factura: 493241404 : Serie: E6E07373
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 ) Periodo del Informe: diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q42,000.00 s Plazo del Contrato:  01/07/2021-31/12/2021
Hnidcd Adm'?'ftmtwa doncle Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales
presta los servicios:
-
Objetivos del Contrato: El Técnico se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispénicos y Coloniales del Instituto de Antropologia e Historia de la

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas sino
enunciativas. (segtn clGusula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)
9}

d)
€)

g)

h)

i
k)

Brindé apoyo al personal encargado de los registros, controles, inventarios e informes contables y financieros
que se llevan a cabo en el Departamento de Monumentos v Sitios Prehispéanicos.

Brindé apoyo para el cumplimiento y aplicacién de las normas y obligaciones presupuestarias.

Brindé apoyo para que los recursos asignados al Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos,
atiendan el POA.

Se apoyb en la gestién de ampliaciones y transferencias presupuestarics.

Se apoyé en la Coordinacién y Direccibn de manera efectiva los procesos financieros y contables del
Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos.
Se apoyd en la formulacién, programacién v evaluacién del presupuesto del Departamento de Sitios v

Monumentos Prehispanicos se esté llevando a cabo estableciendo las correcciones e implementaciones que se
requieran.

Se apoyé en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto del Departamento de Monumentos y Sitios
Prehispanicos.

Se apoyé en el Grea contable en la elaboracién de los informes de la ejecucion presupuestaria, para la
jefotura del Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos, su conocimiento y tramite respectivo.

Se apoyé en la elaboracién de andlisis presupuestario, asi como en las regulaciones del mismo.

Se apoyé en la gestién administrativa de adquisidores de bienes, pagos de servicios bésicos.
Se apoyé en el control y existencia de boletos de ingreso de los diferentes sitios y parques arqueolégicos a
cargo del Departamento de Monumentos y Sitios Prehispanicos.
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LUDY VANESSA DIAZ LOPEZ

Nombre Completo del Contratista

// / —— -

a de/Contratista

MONICA KARINA PELLECER ALECIO

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESUKTADOS DE ACT| IVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital De Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cuttural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ludy Vanessa Diaz Lépez - CUl: 1635620590101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-1630-2021 / Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos ; Nit del Contratista: 25571699

Ndmero de Factura: 493241404 Serie: E6E07373
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe:  diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q42,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2021-31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales

Objetivos del Contrato:

El Técnico se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de
Monumentos Prehispénicos y Coloniales del Instituto de Antropologia e Historia de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién v
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas sino
enunciativas. (segan clGusula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

9]

e)

a)

h)

Brindé apoyo al personal encargado de los registros, controles, inventarios e informes contables y financieros que se
llevan a cabo en el Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos. Logrando realizar inventario, registros e
implementacién de controles en bodega de insumos de los diferentes centros de costo se actualizaron 40 tarjetas
Kardex y se elaboraron 20 nuevas tarjetas dejando cuadrado todos los ingresos de a bodega.

Brindé apoyo para el cumplimiento y aplicacién de las normas y obligaciones presupuestarias. Se realizaron 30
revisiones y 22 justificaciones presupuestarias para las diferentes transferencias que solicito el Demopre.

Brindé apoyo para que los recursos asignados al Departamento de Monumentos y Sitios Prehispéanicos, atiendan el
POA. Se realizaron 20 cambios de c6digos de insumos en el POA para que se atendieran las necesidades requeridas.

Brindé apoyo para que los recursos asignados al Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos, atiendan el
POA. Se realizaron 10 modificaciones conforme se iban solicitando v realizando las transferencias presupuestarias,
para cubrir las diferentes necesidades de los centros de costo.

Se apoyé en la Coordinacién y Direccién de manera efectiva los procesos financieros y contables del Departamento de

Monumentos y Sitios Prehispénicos. Se conformaron 8 expedientes para liquidacién de servicios basicos, insumos y
bienes.

Se apoyéd en la formulacién, programacién y evaluacién del presupuesto del Departamento de Sitios y Monumentos
Prehispdnicos se esté llevando a cabo estableciendo las correcciones e implementaciones que se requieran. Realizando
en conjunto con lo referente al POA lo necesario.

Se apoyé en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto del Departamento de Monumentos y Sitios
Prehispdnicos. Incorporando todo lo requerido, basados en las necesidades de cada seccion.
Se apoyd en el Grea contable en la elaboracién de los informes de la ejecucion presupuestaria, para la jefatura del
Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos, su conocimiento y tramite respectivo.

Se apoy6 en la elaboracién de andlisis presupuestario, Asi como en las regulaciones del mismo.




)

k)

Se apoyé en la gestion administrativa de adquisidores de bienes, pagos de servicios bésicos. Logrando mantener al dia
los pagos de servicios y culminando con pagos atrasados de afios anteriores. Realizando la conformacién de 08
expedientes mensuales de los servicios bésicos de los parques asignados.

Se apoyé en el control y existencia de holetos de ingreso de los diferentes sitios y parques arqueolégicos a cargo del
Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos. Se elaboraron 4 expedientes de solicitud de holetos.

LUDY VANESSA DIAZ LOPEZ

Nombre Completo del Contratista

MONICA KARINA PELLECER AECIO

B e .

7 L z /

7T YT T Sy T -
-

e —
Fim(é Cont

= F
ratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembfe de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital De Rodriguez '//
Directora General del Patrimonio Cuftural y Natural |
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General [

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAI7 de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ludy Vanessa Diaz Lépez - CUl: 1635620590101
Namero de contrato: DCGPCYN-029-1630-2021 -~ Acuerdo Ministerial: 676-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 25571699

Nimero de Factura: 493241404 ~__Serie: E6E07373
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 ” Periodo del Informe: diciembre 2021
Monto Total del Contrato Q42,000.00 Plazo del Contrato: _01/07/2021-31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales

Objetivos del Contrato:

El Técnico se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de
Monumentos Prehispénicos y Coloniales del Instituto de Antropologia e Historia de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién
v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas sino enunciativas. (segan clausula de contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
(9]

d)
e)

f)

g)
h)
D)
)]
k)

Brindé apoyo al personal encargado de los registros, controles, inventarios e informes contables y financieros que se llevan a cabo en
el Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos.

Brindé apoyo para el cumplimiento y aplicacién de las normas y obligaciones presupuestarias.
Brindé apoyo para que los recursos asignados al Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos, atiendan el POA.

Se apoyé en la gestién de ampliaciones y transferencias presupuestarias.

Se apoyé en la Coordinacién y Direccién de manera efectiva los procesos financieros y contables del Departamento de Monumentos
y Sitios Prehispénicos.

Se apoy6 en la formulacién, programacién y evaluacién del presupuesto del Departamento de Sitios y Monumentos Prehisp@nicos
se esté llevando a cabo estableciendo las correcciones e implementaciones que se requieran.

Se apoyé en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto del Departamento de Monumentos y Sitios Prehispdnicos.

Se apoyé6 en el drea contable en la elaboracién de los informes de la ejecucién presupuestaria, para la jefatura del Departamento
de Monumentos y Sitios Prehispdnicos, su conocimiento y tramite respectivo,

Se apoyé en la elaboracién de andlisis presupuestario, asi como en las regulaciones del mismo.

Se apoyé en la gestién administrativa de adquisidores de bienes, pagos de servicios bésicos.

Se apoyb en el control y existencia de boletos de ingreso de los diferentes sitios y parques arqueolégicos a cargo del Departamento
de Monumentos y Sitios Prehispdnicos.
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LUDY VANESSA DIAZ LOPEZ MONICA KARINA PELLECER ALECIO
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primere)
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